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DECRETO SINDACALE N. 18 DEL 25.09.2025 

 
OGGETTO:  RIDETERMINAZIONE ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO DEI SERVIZI DEMOGRAFICI 

 

IL SINDACO 
 

VISTO l’art. 50, comma 7, del D.lgs 267/2000 che testualmente dispone che il sindaco, altresì, 
coordina e riorganizza, sulla base degli indirizzi espressi dal consiglio comunale e nell’ambito dei 
criteri eventualmente indicati dalla regione, gli orari degli esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e 
dei servizi pubblici, nonché, d’intesa con i responsabili territorialmente competenti delle 
amministrazioni interessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati sul 
territorio, al fine di armonizzare l’espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali 
degli utenti; 
 
RILEVATO CHE: 
 

- l’orario di apertura al pubblico deve tener conto della disciplina in materia di orario di 
servizio e di lavoro; 

- la competenza per la definizione degli orari di apertura al pubblico è in capo al sindaco, 
mentre per l’orario di lavoro, nel rispetto dell’orario di servizio, si rimanda alle 
determinazioni degli uffici, ai sensi dell’art. 5, comma 2, D.lgs 165/2001, così come 
modificato dal D.lgs 150/2009; 
 

CONSIDERATO che a far data 1 ottobre 2025 l’organico assegnato all’ufficio anagrafe verrà 
incrementato di una unità; 
 
VALUTATI altresì i flussi di accesso allo sportello dei servizi demografici; 
 
RITIENE  la modulazione oraria di apertura sportello dei Servizi Demografici come segue: 
 

ORARIO UFFICIO ANAGRAFE 

 MATTINO POMERIGGIO 

LUNEDI’ 10,00-12,30  

MARTEDI’ 10,00-12,30  

MERCOLEDI’  17,00-19,00 

GIOVEDI’ 10,00-12,30  

VENERDI’ 10,00-12,30  

SABATO 10,00-12,00  
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APPUNTAMENTI PER CIE 

 MATTINO POMERIGGIO 

LUNEDI’ 9,00 -10,00  

MARTEDI’ 
 

 

MERCOLEDI’  16,00-17,00 

GIOVEDI’ 
 

 

VENERDI’ 9,00-10,00  

SABATO 9,00-10,00  

 
RITENUTO pertanto di procedere a quanto sopra con decorrenza dal 1 ottobre 2025;  
 
VISTO il D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.; 
 
PER quanto premesso; 

D E C R E T A 
 

1. Le premesse formano parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 
 

2. di modificare a far data dal 1 ottobre 2025,  l’orario al pubblico del servizio demografico secondo il 
seguente schema orario: 

 

ORARIO UFFICIO ANAGRAFE 

 MATTINO POMERIGGIO 

LUNEDI’ 10,00-12,30  

MARTEDI’ 10,00-12,30  

MERCOLEDI’  17,00-19,00 

GIOVEDI’ 10,00-12,30  

VENERDI’ 10,00-12,30  

SABATO 10,00-12,00  

 

APPUNTAMENTI PER CIE 

 MATTINO POMERIGGIO 

LUNEDI’ 9,00 -10,00  

MARTEDI’ 
 

 

MERCOLEDI’  16,00-17,00 

GIOVEDI’ 
 

 

VENERDI’ 9,00-10,00  

SABATO 9,00-10,00  
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3. di disporre l’attivazione del servizio di reperibilità per l’ufficio di stato civile, ai sensi del 
D.P.R. 396/2000, Regolamento dello Stato Civile, per garantire l’erogazione dei servizi 
istituzionalmente improrogabili, quali la dichiarazione di morte ai sensi dell’art. 70 del D.P.R. 
sopracitato, che dispone che la dichiarazione di morte è fatta non oltre le 24 ore dal decesso 
all’ufficiale di stato civile; 
 

4. di comunicare il presente provvedimento ai diversi settori comunali; 
 

5. di pubblicare apposito avviso sull’homepage del sito istituzionale dell’Ente e di affiggerlo agli 
ingressi della sede municipale. 

 
 

 

IL SINDACO 
Giuseppe Prestinari 
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